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Szécsény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a kdzbeszerzésekrdl sz6lo
2015. évi CXLIIl. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan
Szécsény Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkorméanyzat) altal
kezdeményezett kozbeszerzések soran alkalmazandd eljarasokra a kovetkezd
szabalyzatot alkotja:

. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK
11

1.2. 1. A szabadlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza:

- a kdzbeszerzési eljarasok elbkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenbrzésének
felel6sségi rendjét,

- az Onkormanyzat nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg
szervezetek felel6sségi korét,

- a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, d6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

1.3. 2. Iranyadé jogszabalyok, dokumentumok

2.1. Jelen szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyutt kell
hasznalni.

2.2. A 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unidés alapokbdl
szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szélo 272/2014.(X1.5.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 272/2014. (XI1.5.) Korm. rendelet) vonatkozé
rendelkezeéseit, annak hatalya ala tartozé kozbeszerzések esetén figyelembe kell
venni.

2.3. A szabalyzat alkalmazasa soran figyelembe kell venni tovabba a Kdzbeszerzési
Hat6sag ajanlasait, utmutatoit, a Hatdésag elndkének tajékoztatoit.

1.4. 3. Alapelvek

Az Onkormanyzat altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a
Kbt. 2.§-aban rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

1.5.4. A szabalyzat hatalya

4.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- az Onkormanyzat altal kiirt kdzbeszerzési eljarasokat elékészité, az eljarasokba
bevont személyekre, bizottsagra és az eljaras soran dontéshozd személyre,
testuletre,

- az Onkormanyzat altal megbizott kbzbeszerzési szaktanacsadora, illetve egyéb
szakeértokre a megbizasuk tartalma szerint.

4.2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozé — a
Kbt.-ben elbirt kdzbeszerzési targyat képezd és kivételi korbe nem tartozé —
arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatds beszerzésére, épitési koncesszid,
szolgaltatasi koncesszid, valamint a tervpalyazati eljaras lefolytatasara, ahol az
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Onkormanyzat jar el ajanlatkéréként és a kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve unios kozbeszerzeési
értékhatarokat.

1.6.1l. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBAN
BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK

1.7. 1. Képviselb-testiilet

Az Onkormanyzat nevében eljarva - a jelen Szabalyzatban rogzitet - dontéseket a
Képviselb-testllet hozza meg.

1.8. 2. Polgarmester

Az Onkormanyzat nevében eljarva a polgarmester ellatja a jelen Szabalyzatban
rogzitett feladatokat és meghozza a szikséges dontéseket.

1.9. 3. Biralobizottsag

3.1. A Biral6 Bizottsag alland¢ tagjai:
- Jegyz6 )
- Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal pénzigyi osztalyanak vezetéje.

3.2. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a Biralobizottsag
tagjait, illetve annak elndkét a polgarmester bizza meg az adott kdzbeszerzési
eljaras meginditasa el6tt.

3.3. A Biralébizottsag elndke a jegyz6, aki egyben ellatja a jelen szabalyzatban
rogzitett - kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval 6sszefliggb — egyéb feladatokat is.

3.4. Biralébizottsag Uléseit irasbeli értesitéssel - e-mailben - annak elndke hivja
0ssze.

3.5. A koOzbeszerzési eljarasban szukséges dontés el6készitd javaslatok
meghozatalara hivatott bizottsag akkor hatarozatképes, ha az ulésen legalabb harom
tag jelen van, és a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzeési, jogi és pénzugyi
szakértelem egyuttesen biztositva van.

3.6. A Biraldbizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag
véleményét nyilt szavazassal, egyszer( szétdbbséggel alakitja ki.

1.10. 4. Kézbeszerzési szaktanacsado

4.1. Az Onkormanyzat jogosult kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni kiilénésen a
felnivas és a kozbeszerzési dokumentum elbkészitésébe és az eljaras
lebonyolitasaban.

4.2. A részben vagy egészben eurdpai unidés forrasbdl megvalosulo, valamint
arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado,
épitési beruhazas esetén az oOtszazmillié forintot meghaladd értékl kdzbeszerzési
eljarasba az ajanlatkéré koteles felelés akkreditalt kdzbeszerzési tanacsadot
bevonni.

2.2. A KkoOzbeszerzési szaktanacsado koteles szakértelmével el6segiteni a

kozbeszerzési eljaras Kbt.-nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. A



megbizott kdzbeszerzési szaktanacsado feladatait az adott kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasara vonatkozé megbizasi szerz6désben kell rogziteni.

1.11. 5. Egyéb szakértok
5.1. Amennyiben a Polgarmesteri Hivatalon belll a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelem - kulonOs tekintettel az épitési beruhazasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsoldédd tervez6i és mérnoki szolgaltatasok kdzbeszerzésének
részletes szabalyairdl szolo 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet) 4. §-aban foglalt feltételekre - nem biztositott,
abban az esetben az Onkormanyzat/polgarmester kiilsé szakértét biz meg.

5.2. Ha az adott kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specialis
szakértelmet igényel a polgarmester harom tagu szakmai zsdrit kér fel. A szakmai
zsUri irasbeli szakmai javaslatot készit a Biraldbizottsag szamara.

1.12. lll. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO ES A KOZBESZERZESI ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEKKEL, SZERVEZETEKKEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. A kdzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban, az
Onkormanyzat nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek,
szervezeteknek egyuttesen kell rendelkeznilk a kozbeszerzés targya szerinti,
kdzbeszerzési, jogi és pénzugyi szakértelemmel.

2. A kdzbeszerzési eljaras elbkészitése soran, vagy az eljaras mas szakaszaban az
Onkormanyzat nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarasba nem vonhaté be, akivel
szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott kizaré okok fennallnak.

3. Az Onkormanyzat nevében eljaro, illetdleg az eljarasban bevonni kivant személy
vagy szervezet irasban koételes a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti minta alapjan
az Osszeférhetetlenség illetve a titoktartas tekintetében nyilatkozni. Az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok el6készitése a kozbeszerzési
szaktanacsado feladatat képezi. Ezen nyilatkozatokat a kdzbeszerzési eljaras
irataihoz kell csatolni.

1.13. IV. FEJEZET

KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, A BESZERZES
BECSULT ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1.14. 1. Kézbeszerzési terv, elbzetes tajékoztatas

11. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kdzbeszerzését
kbzbeszerzési tervben kell meghatarozni, oly mdédon, hogy az Onkormanyzat
koltségvetésének elfogadasat kovetéen alkalmas legyen a kdzbeszerzési eljarasok
kell6 id6ben torténé megalapozott elokészitésére és lebonyolitasra.

1.2. AkOzbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31-ig kell
elkésziteni.



1.3. Akdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kozbeszerzés targyat,

- az eljaras becslilt értéket,

- az iranyado eljarasrendet,

- az eljaras tipusat,

- az eljaras inditasanak varhaté idépontjat,

- az eljaras befejezésének tervezett idépontjat,

- a szerzbdeés teljesitésének varhaté idépontjat, vagy id6tartamat,

- médositas esetén annak indokat.

14. A koOzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott
kozbeszerzésekre vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét, viszont a
kOozbeszerzési terv elfogadasat kovetéen felmerult beszerzésekkel az igény vagy az
egyéb valtozas felmerilésekor médositani kell.

1.5. AkOzbeszerzési tervet, illetve annak modositasait a jegyz6 késziti elb.

1.6. A kOzbeszerzési tervet — illetve annak moddositasait — a Képviseld-testulet
fogadja el.

1.7. A kdzbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési Hatdosag vagy a jogszabalyban az
ajanlatkér6é ellendrzésére feljogositott szervek kérésére torténd megkildéséért a
jegyz6 a felel6s.

1.8. A kozbeszerzési terv, illetbleg esetleges moédositasanak a Kozbeszerzési
Hatosag altal muikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az
Adatbazisban vald kozzététel valamely okbdl nem lehetséges az Onkormanyzat
honlapjan - tortén6 kozzétételérdl a jegyz6 gondoskodik.

1.9. A Kbt. 38. §-a szerinti esetleges el6zetes tajékoztatd készitésrél és
kozzétételérél a jegyz6 gondoskodik.

1.15. 2. A kbzbeszerzési eljaras el6készitése és a becsiilt érték
meghatarozasa

2.1. A Kbt. 28. §-aban rogzitett — az adott kdzbeszerzési eljaras el6készitésével
kapcsolatos — feladatok elvégzése, illetve piaci konzultacié alkalmazasa esetén,
annak megszervezése, koordinalasa a jegyz6, a kozbeszerzési szaktanacsado,
valamint a kbzbeszerzés targya szerinti szakember feladatat képezi.

2.2. A beszerzeés becslult értékét a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, illetve épitési beruhazas
esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve kell
megallapitani és annak eredményét dokumentalni.

2.3. A beszerzés becsult értékének megallapitasa érdekében torténd részekre
bontasi tilalom vizsgalata a kdzbeszerzési szaktanacsadoé feladatat képezi.

2.4. Az eljaras el6készitése soran keletkezett, illetbleg a beszerzés becsult értéke
meghatarozasanak alapjaul szolgalé dokumentumokat a kOzbeszerzési eljaras iratai
kozott meg kell 6rizni. A becsult érték megallapitasara vonatkozé dokumentumot
jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

2.5. A2.1-2.4. pontban rogzitett eljarasi cselekmények dokumentalasaért a jegyz6
és a kozbeszerzeési szaktanacsado felelds.



1.16. V. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE, AZ ELJARAS
SORAN KOZREMUKODO BIZOTTSAGOK, SZEMELYEK FELADATAI ES
FELELOSSEGE

1.17. 1. A felhivas és a kézbeszerzési dokumentum el6készitése,
jovahagyasa

1.1. Az adott kozbeszerzési eljarasnak megfelel6 felhivas és a kozbeszerzési
dokumentum tervezetét — a kdzbeszerzés szaktanacsadd késziti eld.

A kozbeszerzés muiszaki leirasanak elkészitéséért, a részajanlat-tétel biztositasaval
kapcsolatos el6zetes vizsgalat elvégzéséért, illetve a részajanlat-tétel biztositasanak
hianya esetén, az indokolas elkészitéséeért a kozbeszerzés targya szerinti szakember
a felel6s.

A kdzbeszerzési dokumentum részét képezb szerz8déses
feltételek/szerz6déstervezet el6készitésébe a jegyzét is be kell vonni.

1.2. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét a Biralobizottsag —
bizottsagi ulés keretében — targyalja meg.

1.3. Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet
101-108 §-a hatalya ala tartozik a kézbeszerzési dokumentumokat kdzbeszerzési-
jogi mindség-ellendrzés ceéljabdl a kodzbeszerzési szaktanacsadd kuldi meg az
illetékes szervezetek részére. A Biralobizottsag a mindségellenérzési tanusitvany
figyelembevételével - bizottsagi Ulés keretében - targyalja meg a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentum tervezetét.

1.4. Az eljaras el6készitésével kapcsolatos bizottsagi ulésrél jegyzékonyv készll,
amely tartalmazza legalabb:

- a kdzbeszerzés targyat,

- a bizottsagi Ulés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- az eljaras becsult értékét és a becsult érték meghatarozasanak indoklasat,

- hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti hirdetmény
nélkuli, illetve a Kbt. 115. § szerinti kozbeszerzési eljarasok esetében az
ajanlattételre felkérni javasolt gazdalkodo6 szervezetek nevét és cimét,

- a felhivas elfogadasara, illetve az eljaras meginditasara vonatkozo javaslatot.

A Biralobizottsag jegyz6konyvét a kozbeszerzési szaktanacsado késziti el.

1.5. Az ajanlatkérdé nevében eljarva a kdzbeszerzési eljarast megindité dontést a
Biraldbizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testulet hozza meg.

1.6. Hirdetmény kozzététele nélkuli kdzbeszerzési eljaras alkalmazasa estén az
eljarast meginditd dontés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi
szerepldk nevét is.

1.7. Az eljarast megindito felhivas, illetve a kdzbeszerzési dokumentumok esetleges
modositasardl, valamint az eljaras visszavonasarol szélé dontést - a Biraldbizottsag
javaslata alapjan - a Képvisel6-testulet hozza meg.

1.18. 2. A kbzbeszerzési eljaras megkezdése



2.1. A kbzbeszerzési eljaras akkor indithatd meg, ha az eljarast megindité felhivast
ajanlatkér6 nevében eljar6 Képviselb-testulet jovahagyta, és a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott esetekben az eljarast megindité felhivas és a
kozbeszerzési dokumentum jogszerlségét a felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado ellenjegyzésével ellatta.

2.2. Amennyiben az eljarast meginditd felhivast hirdetmény utjan kell kézzétenni,
annak kozzétételérdl a kdzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjaban, illetve a Kézbeszerzési Ertesitében.

2.3. A Kbt. 113.§-aban foglalt — unios értékhatar alatti hirdetmény kozzététele nélkuil
induld — kbzbeszerzési eljaras alkalmazasa esetén az adott kdzbeszerzési eljaras
meginditasardl szl 0sszefoglalo tajékoztatast a kozbeszerzési szaktanacsado teszi
k6zzé a Kdzbeszerzési Hatdsag altal Uzemeltetett Kdzponti Adatbazisban.

2.4. A hirdetmény kozzététele nélkul inditott targyalasos eljaras, a Kbt. 113.§ (1)-(2)
bekezdeés, valamint a 115.§ szerinti esetekben a kozbeszerzési eljarast megindito
ajanlattételi felhivasnak a - gazdasagi szereplék részére torténd - megkuldésérdl a
kOzbeszerzési szaktanacsado gondoskodik.

1.19. 3. A k6zbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa

A kdzbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-aban foglalt el6irasoknak megfeleldé
modon torténd - rendelkezésre bocsatasardl a kozbeszerzési szaktanacsadd
gondoskodik.

1.20. 4. Kiegészito tajékoztatas

4.1. A gazdasagi szerepl6k részérél érkezett kiegészitd tajékoztatas kérésre a Kbt.-
ben el6irt hataridében torténé valasz megadasarol — a kdzbeszerzés targya szerinti
szakember, szlkség esetén az eljaras el6készitésében részt vevd egyéb szakember
(pl. tervez6) bevonasaval - a kdzbeszerzési szaktanacsadoé gondoskodik.

4.2. Amennyiben az eljaras soran konzultacio, illetve helyszini szemle megtartasara

kerll sor, ezen eljarasi cselekmények megszervezésérdl, illetve a jegyz6konyv
elkészitésérdl a kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

1.21. 5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontasa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések - atvételi elismervénnyel torténd -
atvételérdl a jegyz6 és a kdzbeszerzési szaktanacsado gondoskodik.

5.2. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasi eljarasat a kdzbeszerzési
szaktanacsado keésziti eld, illetve vezeti le.

53. A Dbontasrol készult jegyzékonyv elkészitése és a részvételi

jelentkezdk/ajanlattevdk részére torténd megkulldése a kdzbeszerzési szaktanacsadd
feladatat képezi.
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54. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben a bontasi
jegyzOkonyvet a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével
ellatja.

1.22. 6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részveételi jelentkezések/ajanlatok bontasat kovetéen a kozbeszerzeési
szaktanacsadd megvizsgalja, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-
e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek, ennek keretében elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt eljarasi
cselekmeényeket.

6.2. A 6.1. pontban rogzitett vizsgalat, illetve ellendrzés alapjan megfelel6nek talalt
ajanlatokat a Biralébizottsag — az adott kbdzbeszerzési eljarasban alkalmazott
értékelési szempontok figyelembevételével - értékeli és javaslatot tesz a Kbt. 69. §-
aban rogzitett kozbensé dontésekre vonatkozoan.

6.3. AKbt. 69. §-aban rogzitett kdzbensd dontéseket a polgarmester hozza meg.

6.4. AKbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-
72. §-aiban rogzitett tovabbi eljaras cselekményekkel — igazolas és tajékoztatas
kérés, ajanlattevbk/részvételre jelentkezbk tajékoztatasa, hianypaétlas, felvilagositas
kérés, szamitasi hiba javitasa, aranytalanul alacsony ar és egyéb vallalasok —
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a kdzbeszerzési szaktanacsado végzi el.

6.5. A Biralobizottsag a hianypétlasok/felvilagositas kérésekre adott valaszok és

igazolasok beérkezése utan dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a

dontéshozé részére, amely — attdl fuggben, hogy kdzbensd vagy eljarast lezard

dontés szukséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozé javaslatot az

érvénytelenségi ok megjelolésével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kerul6 adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszamaira, az eljaras nyertesére, illetve a nyertest kdvetd
ajanlattevére vonatkozo javaslatot.

6.6. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras a 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet 101-108.
§-a hatalya ala tartozik a Biralobizottsag a dontési javaslatot és az irasbeli
szakvéleményt csak az illetékes szervezet altal kiallitott kozbeszerzési szabalyossagi
tanusitvany birtokaban terjeszti a dontéshozo elé.

6.7. Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevékkel torténé targyalast,
illetve keretmegallapodas alkalmazasa esetén az eljaras masodik szakaszaban —
amennyiben konzultacios eljarast kell lefolytatni — a konzultaciét a Biraldbizottsag
folytatja le.

6.8. A Biralobizottsag ulésérdl minden esetben jegyz6konyvet kell késziteni, amely
minimalisan tartalmazza:

- a kozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi Glés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,
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- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kdzbensd, illetve az eljarast lezaré dontési
javaslatat.

1.23. 7. Déntések meghozatala

A részvételi szakasz eredményeére vonatkozo, illetve az eljarast lezaré dontést az
Onkormanyzat, mint ajanlatkér6 nevében — a Biralobizottsag irasbeli
szakvéleménye/javaslata alapjan - a Képvisel6-testilet név szerinti szavazassal
hozza meg.

1.24. 8. Tdjékoztatds a kbzbeszerzési eljards sordan hozott déntésekrél

8.1. A kGzbeszerzési eljarasok részvételi szakaszanak (kétszakaszos eljaras), illetve
végleges eredményérél sziletett dontéseknek megfeleléen a kdzbeszerzési
szaktanacsadd elkésziti - a kuldon jogszabalyban meghatarozott tartalmu - a
részveteli jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasardl sz6ld 6sszegezést, melyet -
a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben - a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzéseével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - részvételre jelentkezdk, illetve az
ajanlattevbk részére torténdé - megkuldésérél a kozbeszerzési szaktanacsado
gondoskodik.

8.3. Az eljaras soran tortéené dontések meghozatalat kovetben a kozbeszerzési
szaktanacsadd gondoskodik a Kbt. 79. §-aban elbirt tajékoztatasi kotelezettségek
teljesitéserdl.

8.4. Az eljaras eredmeényérdl vagy eredménytelenségérél szolo tajekoztatot - kulon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint - a kdzbeszerzési szaktanacsadd késziti
el, és gondoskodik a hirdetmény kozzétételérdl.

8.5. Az Osszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti modositasa vagy javitasa esetén a
kOzbeszerzési szaktanacsadé gondosodik a javitott dokumentum részvételre
jelentkezdk, illetve az ajanlattevék részére torténé megkuldésérdl.

8.6. A 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet 98-100. §-a hatalya ala tartoz6 kdzbeszerzési
eljaras esetén a kozbeszerzési szaktanacsado értesiti az illetékes szervezetet az
Osszegezés megkuldésének idopontjarol, és az eljaras soran keletkezett 0sszes
dokumentumot - utoellendrzés céljabol - megkuldi az illetékes szervezet részére.

1.25. 9. Iratbetekintés, el6zetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy el6zetes vitarendezés esetén a jegyz6 a kozbeszerzési
szaktanacsadéval egyuttmikodve - kezdeményezd irat beérkezését kovetben
haladéktalanul rendelkezik az iratbetekintés biztositasardl, illetve elvégzi az el6zetes
vitarendezéssel kapcsolatos feladatokat.

9.2. Az elbzetes vitarendezésre vonatkozo allaspont jovahagyasarol, valamint abban
az esetben, ha az el6zetes vitarendezés alapjan az eljaras eredményének
modositasara van szukség — a Biraldbizottsag javaslat alapjan - Képviseld-testulet
név szerinti szavazassal hozza meg a dontést.

1.26. 10. Szerz6déskotés
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A kbzbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotendd szerzédést — a Kbt. és a
vonatkoz6 jogszabalyok figyelembevételével — a jegyz6 és a kozbeszerzési
szaktanacsado késziti el6 alairasra.

1.27. VI. FEJEZET
1.28. A kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1.29. 1. A kbzbeszerzési eljarasok dokumentaldsa

Az Onkormanyzat minden egyes kézbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az
eljaras alapjan Kkotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen — irasban koteles
dokumentalni.

A koOzbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a koOzbeszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos 0sszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerds befejezéseéig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megbrizni.

A jegyz6 a Kozbeszerzési Hatdsag és az egyéb illetékes szervek kérésére - koteles a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat, ezen szervek részére haladéktalanul
megkuldeni vagy elektronikus uton hozzaférhetévé tenni.

Az egyes konkrét eljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a
kOzbeszerzési szaktanacsadd rendezi és 6rzi meg az eljarast lezard szerzddes
megkotéséig, majd atadja a jegyzének, aki az Onkormanyzat iratkezelési
szabalyzatanak el6irasai szerint helyezi az iratokat irattarba és gondoskodik a
megorzésérol.

1.30.

1.31. 2. Az éves statisztikai 6sszegezés

Az Onkormanyzat az adott év beszerzéseir6l kilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerint éves statisztikai 0sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a
targyévet kovet6 év majus 31. napjaig kell megkuldenie a Kozbeszerzési
Hatdsagnak.

Az éves statisztikai Osszegzés hataridbben torténd elkészitéserdl, illetve
megkuldésérél — a kozbeszerzési szaktanacsadoval egyuttmikoédve — a jegyzd
gondoskodik.

1.32. 3. Kézbeszerzesi eljarasokat érinté nyilvanossaggal kapcsolatos
feladatok

A jegyz6 a kdzbeszerzési szaktanacsadoval egyuttmikodve gondoskodik a Kbt. 43.
§-aban foglalt adatok, informaciok, dokumentumok kézzétételérdl a Kozbeszerzési
Hatosag altal milkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, amennyiben az
Adatbazisban valo kdzzététel valamely okbdl nem lehetséges az Onkormanyzat
honlapjan.

1.33. 4. A k6zbeszerzési eljaras eredménye alapjan megko6tott szerzédés
maédositasa, teljesitésének ellenbérzése
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4.1. A kodzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés moédositasat a jegyzé
késziti el6, melynek keretében - a Kbt. 141. §-aban meghatarozott feltételek
fennallasanak vizsgalata érdekében - ki kell kérni a kozbeszerezési szaktanacsado
véleményeét.

42. A szerz6désmodositas 1 példanyanak atadasaval a jegyz6 a
szerz6désmodositast  kovetbéen  haladéktalanul  koteles a  kozbeszerzési
szaktanacsadot tajékoztatni, aki ezt kovetben gondoskodik a szerzdédés
modositasarol szolo hirdetmény kozzétételérdl.

4.3. Amennyiben az adott kozbeszerzési eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet
hatalya ala tartozik, a szerz6désmodositas el6készitésével kapcsolatos feladatok
elvégzése a jegyz6 feladatat képezi. A szerz6désmoddositassal kapcsolatos
dokumentumokat — a jegyz6 adatszolgaltatasa alapjan - a kozbeszerzési
szaktanacsado kildi meg az illetékes szervezet részére.

4.4. A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett, a szerzddés teljesitésére vonatkozd
adatokkal kapcsolatos ellenérzési, dokumentalasi kotelezettség a jegyz6 feladatat
képezi.

Adott esetben a szerz6désben foglaltaktol vald eltérd teljesitésrél, illetve annak
okairdl, valamint a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésérdl szolod
tajékoztatas a jegyz6 feladatat képezi.

4.5. A jegyz6 feladatat képezi - a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltak
figyelembevételével — a szerzOdés teljesitésre vonatkozo adatok kozzététele a
Kdzbeszerzési Adatbazisba.

4.6. Adott esetben a jegyz6 feladatat képezi a Kbt. 142.§ (5)-(6) bekezdésében
foglalt — a Kézbeszerzési Hatdésag felé torténd — bejelentési kotelezettség teljesitése.

1.34. 5. Kbzbeszerzési eljarasok ellenérzésének rendje

A kOzbeszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak
a Kbt. és jelen Szabalyzat szerinti megfeleléségét az Onkormanyzat belsé
ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

1.35. 6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati
kérelem esetén annak tudomasara jutasat kovetbéen a jegyz6 koteles a
kOzbeszerzési szaktanacsadot a kapcsolodo dokumentumok atadasaval megkeresni
és a jogorvoslati eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eértesitésében megjeldlt, az észrevételek
megadasara rendelkezésre all6 id6n belul — a jegyzd a kozbeszerzési szaktanacsado
allitjia 0ssze és kuldi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.
6.3. A Kdzbeszerzési Dontébizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében egyedi
meghatalmazassal birdé személy jar el. A dont6bizottsagi eljarasban a kdzbeszerzési
szaktanacsado, valamint a Biralobizottsag elnOke vagy a megbizott szemeély koteles
részt venni és az ugy kedvez6 elbiralasat elésegiteni.
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1.36. VIl. FEJEZET

IN HOUSE MEGALLAPODASOK MEGKOTESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

1. A Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjanak hatalya ala tartoz6 megallapodasok
el6készitése a jegyz6 feladata.

2. Ajegyzb az el6keészités soran a szukséges adatok, dokumentumok és tajékoztatas
megadasaval koteles a kozbeszerzési szaktanacsado irasbeli szakvéleményét
beszerezni a megallapodas megkotésének kdzbeszerzési szabalyossaga targyaban.

1.37. VIll. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Onkorményzat kdzbeszerzését végzé személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni
és az azokban foglaltak szerint a t6lUk elvarhaté gondossaggal eljarni.

3. Jelen szabalyzat 2016. aprilis 1. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kdvetéen felmerult kdzbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Szécsény, 2016. marcius 31.

Stayer Laszlo Dr. Bago Jozsef
polgarmester jegyz6
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1. sz. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Koézbeszerzés targya:

Alulirott
NV e
LA M e

Szécsény Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré fenti targyd kdzbeszerzési
eljarasaval kapcsolatban, mint az eljaras elékészitésébe és lefolytatasaba/dontésbe
bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015.
évi CXLIIl. térvényben (Kbt.) meghatarozott alabbi dsszeférhetetlenségi okok nem
allnak fenn:

Kbt. 25.§ (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elbkészitésében és
lefolytatasaban az ajanlatkéré neveében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kilénésen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplbvel fennall6 mas
kbzbs érdek miatt nem képes

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott
adatokat, informaciokat kizarélag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomasomra
jutott Uzleti titkot meg6rzom, azt jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Szécsény, 2016. marcius 31,

alairas
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2. sz. melléklet

BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK DOKUMENTUMA

A kozbeszerzés targya arubeszerzés/szolgaltatas
megrendelés/épitési beruhazas

A kozbeszerzés megnevezése

A beszerzés becsiilt értéke

A becsiilt érték meghatarozasanak
valasztott médszere

Egybeszamitasi kotelezettség igen/nem
fennall

Ha igen az egybeszamitott
kozbeszerzés megnevezése

Egybeszamitott becsilt érték

Valasztott eljarasfajta
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